
TUTO PLATEFORME COEXIST

0. Créer son compte

1.Créer sa fiche organisation (sl.4)

2. Créer sa fiche projet (sl.18)

3. Contacter une organisation (sl. 24)

4. Être contacté par une organisation (sl. 30)

5. Sauvegarder des recherches et recevoir des alertes (sl. 33)



1. Créer son compte



ETAPE 0  – Votre inscription

→ Pour créer votre compte dans la plateforme COEXIST, cliquez sur « je m’inscris » sur la page d’accueil. La page ci-
dessus s’ouvre.

→ NB : Si dans votre organisation plusieurs personnes souhaitent consulter la plateforme, vous pourrez par la suite 
ajouter plusieurs contacts en précisant le rôle de chacun. L’adresse mail de connexion renseignée à cette étape est 
celle qui vous permettra de vous connecter sur la plateforme et sur laquelle vous recevrez les alertes mails 
(demandes de mises en relation, inscription de nouveaux partenaires potentiels (cf étapes suivantes)). Il est donc 
important que ce soit une adresse mail régulièrement consultée.



1. Créer sa fiche organisation



ETAPE 1 – Votre organisation (1/2)



ETAPE 1 – Votre organisation (2/2)

→ Si vous n’arrivez pas à passer à l’étape suivante, il se peut que ce soit car l’image transmise (logo) est trop lourde. 
Essayez de chargez une image moins lourde ou à défaut de ne pas mettre d’image si vous rencontrez un problème 
pour poursuivre l’inscription.

→ Nous vous recommandons de laisser votre profil visible pour tous les acteurs (ne cocher aucune case).



ETAPE 2 – Vos contacts (1/2)



→ Possibilité d’ajouter un ou plusieurs contacts : Ce sont les personnes qui pourront être contactées par mail/téléphone 
– seulement après qu’une demande de mise en relation ait été faite et acceptée sur la plateforme. Il est essentiel de 
rattacher a minima un contact à votre fiche organisation, afin que lorsque vous acceptiez une demande de mise en 
relation, les personnes aient ensuite accès à des informations de contact.

ETAPE 2 – Vos contacts (2/2)



ETAPE 3 – Ce que vous recherchez chez d’éventuels partenaires ONG ou entreprise (1/4)



ETAPE 3 – Ce que vous recherchez chez d’éventuels partenaires ONG ou entreprise (2/4)



ETAPE 3 – Ce que vous recherchez chez d’éventuels partenaires ONG ou entreprise (3/4)



ETAPE 3 – Ce que vous recherchez chez d’éventuels partenaires ONG ou entreprise (4/4)



ETAPE 4 – Ce que vous pouvez apporter à vos éventuels partenaires ONG ou entreprise (1/4)



ETAPE 4 – Ce que vous pouvez apporter à vos éventuels partenaires ONG ou entreprise (2/4)



ETAPE 4 – Ce que vous pouvez apporter à vos éventuels partenaires ONG ou entreprise (3/4)



ETAPE 4 – Ce que vous pouvez apporter à vos éventuels partenaires ONG ou entreprise (4/4)



ETAPE 5 – Vos projets (facultatif)

→ Si vous avez un ou plusieurs projets que vous souhaitez mettre en avant (visibles dans la banque à projets de COEXIST 
+ peuvent être mis en avant dans la communication COEXIST) + sur lesquels vous êtes spécifiquement en recherche de 
partenaires ONG ou entreprise.



2. Créer sa fiche projet



Fiche projet (1/5)



Fiche projet (2/5)



Fiche projet (3/5)



Fiche projet (4/5)



Fiche projet (5/5)



3. Contacter une organisation



→ Se rendre sur la fiche de l’organisation qui vous intéresse et cliquer sur « + se mettre en relation » 

Contacter une organisation (1/5)



→ Ecrire votre message et l’envoyer

Contacter une organisation (2/5)



→ Vous retrouvez l’historique des organisations contactées dans « mon espace » → « mes relations ». 

Contacter une organisation (3/5)



→ En cliquant sur le « + » à droite de l’organisation contactée, vous accédez au contenu du message envoyé.

Contacter une organisation (4/5)



→ Je suis informé sur « mon espace » lorsque l’organisation contactée a accepté ma demande de mise en relation et je 
peux accéder à ses informations de contact.

Contacter une organisation (5/5)



4. Être contacté par une organisation



→ Je reçois un mail m’indiquant la prise de contact + sur « mon espace », une activité apparait sur la droite de l’écran. 
J’accède au détail du message reçu en allant dans « mes relations »(cf slide suivante).

Être contacté par une organisation (1/2)



Être contacté par une organisation (2/2)

→ Pour voir le contenu du message, aller dans « mes relations » et cliquer sur le « + » pour accéder au message reçu.
→ Pour poursuivre les échanges, il faut cliquer sur « voir les informations de contact » (renvoi vers la fiche de 

l’organisation, où ses contacts sont désormais visibles) et poursuivre via boîtes mail. Seulement la première prise de 
contact se fait via la plateforme. 



5. Sauvegarder des recherches et 
recevoir des alertes



5. Sauvegarder des recherches et recevoir des alertes (1/5)

→ Depuis la page d’accueil de COEXIST vous pouvez rechercher un partenaire, avec l’outil de matching. Vous pouvez aussi 
sauvegarder une recherche spécifique, afin d’être alerté lorsqu’une nouvelle organisation répondant à vos critères de 
recherche rejoint la plateforme : 1) renseigner les critères→ 2) « enregistrer ma recherche ».



→ Les recherches sauvegardées sont enregistrées dans « mon espace »→ « mes alertes ».
→ Vos alertes sont nommées par défaut « Organisation », vous avez la possibilité de les renommer en cliquant sur le 

petit stylo en bas à gauche de l’alerte.

5. Sauvegarder des recherches et recevoir des alertes (2/5)



→ Je reçois un mail m’indiquant que de nouveaux résultats correspondent à mes critères de recherche + sur la page 
d’accueil COEXIST, une activité apparait sous « mes alertes ».

5. Sauvegarder des recherches et recevoir des alertes (3/5)



→ Je suis également informée sur « mon espace » : nouvelle activité + dans « mes alertes ».

5. Sauvegarder des recherches et recevoir des alertes (4/5)



Nouveaux résultats pour alertes enregistrées – onglet « mes alertes »
→ Dans « mon espace » → « mes alertes » j’accède au détail des alertes et peut accéder aux organisations en cliquant 
sur « voir les résultats ».

5. Sauvegarder des recherches et recevoir des alertes (5/5)
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